A fenntarté nevelési-oktatasi intézmény munkajaval osszefiiggo
értékelésének nyilvanos megallapitasai és ideje, a koznevelési alapfeladattal
kapcsolatos — nyilvanos megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok,
ellenorzések felsorolasa, ideje, az Allami Szamveviszék ellendrzéseinek
nyilvanos megallapitasai, egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

Nyiregyhazi Tankeriileti Kozpont fenntartodi torvényességi ellenorzés
Ellendrzés idétartama: 2023. februar 21 — 2023. marcius 22.

Az ellendrzés tipusa: torvényességi, szabalyszerliségi.



Ellenorzési jelentés

az

Ujfehértéi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és
Alapfoku Miuvészeti Iskola

fenntartoi

torvényességi ellenorzésérol

Nyiregyhaza, 2023. marcius 10.

Az intézmény neve: Ujfehértoi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és Alapfoki
Miivészeti Iskola

Székhelye: 4244 Ujfehérto, Debreceni u. 10.

OM azonositéja: 200401

Az ellenérzés idépontja:  2023. februar 21-22 — 2023. marcius 22.

A helyszini ellenérzés ideje/helye: 2023. 02. 21.

Ujfehértéi Erkel Ferenc Altaldnos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola 4244 Ujfehérto
Kodaly Zoltan utca 1.

A helyszini ellenérzés ideje/helye: 2023. 02. 22

Ujfehértoi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola Vasvari Pal
Tagintézmény, 4244 Ujfehérté Kokény utca 22.

Az ellenérzést elrendeld fenntarto: Nyiregyhazi Tankeriileti Kozpont
Az ellendrzést végzok megnevezése: Csapd Gabriella

Pivnyikné Filep Anita
Az ellendrzés célja volt: az intézmény a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden miikodik-e vagy
sem, feltarni azokat a teriileteket, ahol a miikodés eltér az eldirdsoktol, és megallapitani az
eltérés lényeges tartalmat. Eltérés esetén a torvényességi ellendrzés eredménye a jogszeri
mukodés helyreallitasa vagy kialakitasa.

Az ellenorzés teriiletei:

1. Az intézmény milkodését meghataroz6 szabalyzok, szabalyzatok (Pedagdgiai program,
Szervezeti és miikddési szabdlyzat, Hazirend, Beiskoldzasi terv, Eves munkaterv,
Tantargyfelosztéas, Tanligyi nyilvantartasok) ellendrzése;



2. Az intézményi taniigy-igazgatasi nyilvantartasok, dokumentumok (To6rzslap, Beirdsi naplo,
Bizonyitvany) ellendrzése a kivalasztott mintan/tanuldi csoporton beliil tételesen;

3. Intézményvezetdi dontéshozatali eljaras jogszeriiségének ellendrzése;

A gyermek-és ifjusagvédelmi tevékenység torvényességének vizsgalata;

5. A tanulo- és gyermekbalesetek megel6zése érdekében tett intézkedések torvényességi

&

vizsgalata

Vonatkozo jogszabalyi hattér:
- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol
- 229/2012.(VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél szold torvény

végrehajtasarol

- 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
¢s belso ellendrzésérol

Ellenérzési teriilet:
Az ellendrzési teriilettel kapcsolatos megallapitasok:
1. Az intézmény miikodését meghatarozé szabalyzatok ellendrzése

Az intézmény rendelkezik a torvényes mukodéshez sziikséges szabalyzokkal,
dokumentumokkal.

Aktualizalasukat, feliilvizsgalatukat a torvényi valtozdsoknak megfeleléen rendszeresen
elvégzik. Az Oktatasi Hivatal kozzétételi lista feliiletén elérhetd dokumentumokat vizsgalva
megallapithato, hogy a feliileten az aktualis dokumentumok érhetdek el.

1.1.Pedagogiai Program

A Pedagogia Program elfogadédsara és jovahagyésara vonatkozo zaradékot rendben talaltuk,
2021. februar Ol-ei hatallyal a neveldtestiilet véleményezte €s elfogadta. Az intézményben
miikodo egyeztetdé forumok nyilatkozatai megtalalhatok. A 2021.01.01-én jovahagyott,
alairasokkal hitelesitett dokumentum megfelel a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 6-11.§-
aban foglaltaknak..

1.2.Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Az intézmények Szervezeti és miikodési szabdlyzatara vonatkozo szabdlyozo eldirasokat a
Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény és a 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet
hatdrozza meg.

Az SzMSz modositasat igényl6 legutobbi jogszabalyi valtozas 2021. szeptember 1-jén 1épett
hatalyba a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4. § (1) bekezdésének modositasaval. A



modosult rendelkezés a kovetkezOket tartalmazza.4. § (1) A nevelési-oktatasi intézmény
szervezeti és mukodési szabalyzatadban kell meghatarozni: a kiilsé kapcsolatok rendszerét,
formajat és mdodjat, beleértve a pedagogiai szakszolgadlatokkal, a pedagogiai szakmai
szolgalatokkal, a gyermekjoléti szolgdlattal, valamint az iskola-egészségiigyi ellatdast, illetve a
tartos gyogykezelés alatt allo gyermek, tanulo egészségiigyi ellatasat biztosito egészségiigyi
szolgaltatoval valo kapcsolattartast.

Megallapithato, hogy a jogszabalybol eredé moddositas beemelésre kertiilt, azonban tobb ponton
talalhat6 olyan hivatkozas, mely hatalyon kiviil van.

Eszrevételek és javaslatok a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban:

A dokumentumban a nem hatélyos jogszabalyokra vonatkoz¢ hivatkozasok ne szerepeljenek
(pl. a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013. évi CCXXXII. térvény; a 4/2017.
(IV. 10.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagdgus-kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankOnyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szolo 17/2014. (III. 12.)
EMMI rendelet, illetve a 18. és a 20. oldalon még a kdzoktatasi térvény szerepel).

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban az alabbi torléseket javasoljuk:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat III. A KOZOKTATASI INTEZMENY VEZETESE
fejezetben a ,,Dontési, jovahagyasi, aldirdsi jogot gyakorol” alfejezetben a kinevezés, atsorolas,
kozalkalmazotti jogviszony megsziintetés, kdzalkalmazotti jogviszony beszamitas keriiljon ki,
mivel ez nem az intézményvezetd hataskorébe tartozik. Szintén keriiljon torlésre a 8. oldalon
a ,,szakszervezeti bizottsaggal egyeztetve elkésziti a tagintézmény munkaiigyi és az egy éves
munkavédelmi feladattervét, ismerteti a tantestiilettel, ellenorzi a szabalyzatban foglaltak
folyamatos végrehajtasat” bekezdés.

Megéllapithato, hogy az intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata a belsd szabalyzataival
Osszhangban van. Az SZMSZ 1. sz. melléklete az Iratkezelési szabalyzat, mely tartalmazza az
iratkezelés szervezeti rendjét, folyamatat, az iratokhoz vald hozzaférés modjat, rendjét és az
intézmény altal hasznalt kotelezd nyomtatvanyok felsorolasat. Az elfogadott, aldirasokkal
hitelesitett példany alapjan a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmaz minden olyan
relevans szabalyozast, amelyet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 4.5-a hataskorébe utal,
azonban a fent nevezett torléseket, aktualizalasokat, pontositasokat sziikséges elvégezni.

1.3. Hazirend

A Hézirend ellendrzése sordn megallapitast nyert, hogy a Hézirend a hatalyos jogszabalyi
eléirasoknak megfelel és az intézményben miikodd egyeztetd forumok nyilatkozatai is
megtalalhatéak. Az elfogadott hazirend tartalmazza mindazon szabalyozasokat, amelyeket a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhaszndlatarol
szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 5.§-a a dokumentum illetékességi korébe rendel.



1.4. Adatkezelési- és iratkezelési szabalyzat

Az intézmény rendelkezik {ligyviteli és iratkezelési szabdlyzattal, azonban sziikséges a
szabalyzat aktualizaldsa a Poszeidon iktatdsi rendszer idokozben tortént bevezetése miatt,
illetve javasolt a szigori szamadasti nyomtatvanyok nyilvantartasanak és tarolasanak
szabalyozasat beemelni a dokumentumba.

Javasoljuk az Ugyviteli és Iratkezelési szabdlyzat feliilvizsgalatat és aktualizalasat a Poszeidon
iktatoérendszer bevezetése miatt.

1.5 Egyéb szabalyzatok
Az intézmény rendelkezik ,,Panaszkezelési szabalyzat™-tal, mely bemutatéasra kertilt.
1.6. Intézményi tovabbképzési program és éves beiskolazasi terv

Az intézmény rendelkezik a vizsgalt tanévekre érvényes 2018-2023. Tovabbképzési
programmal és Beiskolazasi tervekkel. A pedagogus tovabbképzési program tartalmazza a
pedagogus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben
résztvevok juttatdsairol és kedvezményeirdl szolo 277/1997. (XI1.22.) Korm. rendelet 1.§ (5)-
ben foglalt alprogramokat.

Az intézményi Tovabbképzési program részét képezd, a vizsgalattal érintett tanévekre
vonatkoz6 beiskoldzasi terveket az intézmény a pedagogus-tovabbképzésrol, a pedagogus-
szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl szolo
277/1997. (XI11.22.) Korm. rendelet 1.§ (2)-¢ben meghatarozott hataridoben elkészitette, a
dokumentum tartalmazza a jogszabalyban eldirt adatokat, jegyzOkonyvet. Naprakész a
pedagogusok tovabbképzési kotelezettségeének teljesitése tanévenkénti osszesitésben is illetve
az egyes pedagogusok valamennyi tovabbképzési szakaszara vonatkozodan is a teljesitett
képzések nyilvantartasa.

1.7. Eves munkaterv és beszamolo

Az intézmény rendelkezik a vizsgalt tanévekre vonatkoz6 munkatervekkel és tanév végi
beszamolokkal. A munkatervek tartalmazzak a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3.§-4ban
eldirt kotelezo tartalmi elemeket.

1.8. Tantargyfelosztas

Az intézmény rendelkezik a vizsgalt tanévekre vonatkozoan a fenntartd altal jovahagyott
tantargyfelosztasokkal. A 2020/2021-es és a 2021/2022-es tanévi tantargyfelosztast és azok
moédositasait az intézmény hataridére feltoltotte a KRETA feliiletre; nem lépte til a fenntartd
altal engedélyezett idOkeretet és pedagdgus statuszt sem.

1.9. Az intézményi dokumentumok nyilvanossaga

Az intézmény aktudlis Pedagdgiai Programja, Szervezeti és Miikodési Szabalyzata valamint
Hazirendje nyilvanos, barki altal elérhetd az Oktatasi Hivatal feliiletén: valamint az intézmény



honlapjan: Javaslat, hogy az iskola honlapjan ne maguk a dokumentumok legyenek elérhetéek,
hanem egy hivatkozas, amely az Oktatasi Hivatal kozzétételi listajanak feliiletére iranyitja az
oldal latogatoit.

2. Az intézmény taniigy-igazgatasi nyilvantartasainak ellendrzése

Az intézmény ismeri és alkalmazza a kdtelezo taniligyi nyomtatvanyokat.

2.1 Torzslap

Az intézményben mintavételesen osztaly szinti tételes ellendrzés tortént a torzslapok esetében
az intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012.
(VIII. 31.) EMMI rendelet 99.§-aban el6irtaknak torténd megfelelést vizsgalva.

A 2022/2023-as tanévben a székhely intézményben a 3.a. osztaly, az SNI szegregalt osztaly
¢s a 7.b osztaly torzslapjai vonatkozasaban osztalyszintil, tételes ellendrzés tortént.

A 3.a. osztaly esetében az intézmény az A.Tii. 30/a/gépi r.sz. azonositoju, Patria Nyomda altal
kibocsatott nyomtatvanyt hasznalja, melyet géppel toltottek ki. M.A. torzslapjan a javitovizsga
zdradéka helyesen, 2022. augusztus 25-én kézzel tortént. Megallapitottuk, hogy a
nyomtatvanyok kitoltése a jogszabalynak megfelel.

Az SNI szegregalt osztaly torzslapja - 2021. szeptember 01-vel megnyitott és 2022. junius 23-
an szabalyosan lezart - Tii. 30/a/gépi r.sz. azonositoju, Patria Nyomda altal kibocsatott
nyomtatvanyt hasznalja, melyet géppel toltottek ki. A bejegyzett tanuldk szdma 11 6.

Az éltalanos iskolai torzslapgyiijtdé 2016. oktober 01-én megnyitott s 2020. jinius 20-an lezart
torzslap gytijtd 3 sorszdmozott térzslapot tartalmaz. B.T. tanul6 esetében az SNI érintettség a
jogszabalynak megfelelden feltiintetésre kertilt. Két torzslapon a ki nem t6ltott rovaton az
athuzas megtortént, K.A.K tanuld torzslapjan viszont elmaradt. .Javasoljuk a ki nem toltott
rovat kihzésat €s a torzslapgyljto szétvalaszthatatlan 6sszefiizését.

A 7.b osztalyosok torzslapjainak vonatkozasaban megallapitottuk, hogy a nyomtatvanyok
kitoltése a jogszabalynak megfelel és a torzslap mogott megtalalhatd a torzslap lezarasat kovetd
tanuléi névsor és az Osszeolvasist végzd pedagogusok aldirdsat tartalmazé, KRETA
rendszerbdl nyomtatott hitelesités. Javasolt a ki nem t6lt6tt rovatokat, (pl. jegyzet rész) géppel
vagy tintaval torténd kihuzasa.

Az egyéni torzslapokat az also tagozat és a felsd tagozat befejezését kovetden, a torzslap
kiilivének teljes lezarasa utan szétvalaszthatatlanul 6ssze kell flizni. A kiiliv lezarésa 1-4.z.
osztalyban nem tortént meg, kérjiik ennek potlasat.

A 2021/2022-es tanévben a Vasvari Pal tagintézményben a 3.a. osztaly és az 5.a osztalyosok
torzslapjai vonatkozasdban osztalyszintl, tételes ellendrzés tortént. A 3. a osztaly torzslapjan a
torvényes képviseld egyesetben sem keriilt feltiintetésre. Kértiik ennek potlasat.



Az intézmény az A.Tiu. 30/a/gépi r.sz. azonositoju, Patria Nyomda altal kibocsatott
nyomtatvanyt hasznalja, melyet géppel toltottek ki. Megallapitottuk, hogy az 5.a osztalyban a
nyomtatvanyok kitoltése a jogszabalynak megfelel, a torzslap mogott megtalalhatéd a torzslap
lezarasat kovetd tanuloi névsor és az 0sszeolvasast végzd pedagodgusok aldirdsat tartalmazo,
KRETA rendszerb6l nyomtatott hitelesités Javasolt a ki nem to1tott rovatokat, (pl. jegyzet rész)
géppel vagy tintaval torténd kihtizasa.

A székhely intézményben, az alapfoka miivészeti és a Vasvari Pal tagintézményben a szigora
nyilvantartdst a D.13-76. r.sz. szigorti szdmadasu nyomtatvanyok raktéari nyilvantart6 lapjan
vezeti valamennyi tagintézmény. A nyomtatvanyokat az intézménybe torténd beérkezésiiket
kovetden felvezetik (nyomtatvany tipusonként kiilon) keltezéssel, sorszammal, mennyiségi
darabszammal, kiadas keltezésével, a kiadott nyomtatvany sorszamaval, darabszamaval és az
atvevd olvashato nevével illetve aldirasaval. A bentlévd, fel nem hasznalt lires (bizonyitvany)
készlet darabszama is fellelhetd, kovethetd. A szigorti szdmaddsu nyomtatvanyok és azok
nyilvantart6 dokumentumainak taroldsa megfelel az EMMI rendelet 115.§ (1) bekezdésének,
azokat az intézményvezetd zart szekrényeben tartja.

2.2 Beirasi naplo

A 2013. szeptember 02-én az Ujfehértoi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és AMI intézményvezetd
altal nyitott naplot ellendriztiik, melyet az iskolatitkdr vezet az A. Ti. 36. r.sz. szdmu
nyomtatvanyon. A nyomtatvany részben tartalmazza a jogszabalyban eldirt kotelezd tartalmi
elemet: kértiik, hogy az SNI adatok vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt valamennyi elemet,
igy a szakértdi bizottsag cimét és a szakeértdi vélemeény kiallitasanak, a kovetkezd kotelezd
feliilvizsgalat datumat is tiintessenek fel. (pl. a 2016/2017 tanévtol vezetett beirdsi naplo 7.
oldal 26. sorszam tanulo)

Javaslat, hogy az SNI adatokat helyhiany esetében potlapok hozzaflizésével tiintessék fel, az
érintett tanulonal a megjegyzés rovatban jelezzek a podtlapon torténd adatkiegészités tényét.

A beirasi naploban tobb esetben tortént a grafitceruzaval torténd kitoltés, mely hivatalos
dokumentumban nem alkalmazhato. A kitdltési utmutatd alapjan a beirasi naploba csak tintaval
szabad irni. A 2013/2014-es tanévtdl megnyitott napldé 27. oldalan a 6. sorszami tanuld
esetében (akinek a tanuldi jogviszonya mar megsziint), a megjegyz¢és rovatban nem keriilt
bejegyzésre, hogy melyik iskoldban folytatja tanulmdényait. Javasoljuk, hogy a zaradék
szovegben mindig keriiljon feltiintetésre az atvevd intézmény neve, a tdvozas oka, idépontja.

Ugyan ennél a tanulonal a megjegyzés rovatban feltiintették a ,, magantanulo 2015. 01. 22.”
statuszt, ahol nem szerepel a hatdrozat szama. Javaslat, hogy a hatarozat szamat minden esetben
tiintesse fel a kitoltd személy.



Az alapfoku miivészeti oktatasban résztvevo tanulok vezetésére szolgalo 2018. oktober 01-
én megnyitott beirasi napld sorszdmozasa 1559-1867. sorszamig tart. A beirasi naplo betelt,
azonban a lezardsa nem tortént meg. Kértiik ennek lezarasat.

Az Ujfehértoi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és AMI Vasvari Pal Tagintézményben a
tagintézmény-vezetdje altal 2020. szeptember 01-én nyitott naplot ellendriztiik, melyet az
iskolatitkar vezet a A. Tii. 36./4j r.sz. szami nyomtatvanyon. A beirdsi naplod vezetésére
vonatkoz6 tmutatd alapjan ,,a nyilvantartasba vett tanuld sorszdma a nyolc tanév soran azonos
marad”. A vizsgalt beirasi naploban azonban két osztaly tanuloi szerepelnek, kétszer egytol
kezd6do szamozassal. Az intézményi gyakorlat, hogy minden 0j tanévben az érkez6 tanuloknak
Uj beirasi naplot nyitnak, ezzel azonban nincs biztositva a folytatolagos vezetés. Javasoljuk a
tanulok folyamatos szamozasat.

2.3 Bizonyitvany

A bizonyitvany nyomtatvanyok ellendrzése soran a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 96.§-
aban foglaltaknak torténd megfelelés vizsgélata tortént. Az intézmény az A.Ti 829.r.sz.
azonositoju, Patria Nyomda altal kibocsatott nyomtatvanyt hasznalja

Az Ujfehértoi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és AMI székhelyen a 2022/2023-as tanévben 3.a
osztaly, az SNI szegregalt osztaly, valamint a 7.b. osztalyosok bizonyitvanya vonatkozéasaban
osztalyszintli, tételes ellendrzést végeztiik. Megallapitasra kertilt, hogy a 3. a. osztdlyban B.R.N
tanuld bizonyitvanydban a téves bejegyzés javitasa nem a jogszabalynak megfelelden tortént.
Javasoljuk athuzassal érvénytelenittetni a téves bejegyzést.

Az SNI osztdly jelenleg 3. osztdlyos tanuld (K.D.) bizonyitvanyat vizsgaltuk meg. A
bizonyitvany jegyzet rovatdba feltiintetésre keriilt a tanuld SNI érintettsége, melyet a
bizonyitvanyba nem kell feltlintetni. Javasoljuk a tovabbiakban az SNI érintettség
feltiintetésének melldzését.

A 7. b. osztalyosok bizonyitvanyat vizsgalva megallapitottuk, hogy a bizonyitvanyok vezetése
részben felel meg a jogszabalyi eldirasoknak. A jegyzet rovat kitoltése tobb esetben nem kertilt
kihuzésra a dicséret szovegezése alatt. pl. (K.M; S. GY. ; P.Z.)

Az alapfokid miivészeti iskola vonatkozasdban szuroprobaszerlien a zenemiivészet fivos
(furulya, klarinét, fuvola, tenorkiirt, tuba ) tanszak bizonyitvanya keriilt atnézésre. Az
intézmény Tii.1077/ gépi r.sz. — Patria Nyomda Zrt. nyomtatvanyat hasznalja.

Véletlenszerti mintavételi eljarassal, B.CS.M jelenleg 3. évfolyamos, klasszikus zene miifajban
részfivos tanszakon 1évd tanuld bizonyitvanyat €s torzslapjat ellendriztiik . Megallapitasra
keriilt, hogy a bizonyitvany ¢és a hozzatartozo torzslap 2/4/2021-22 szamu torzslap kitoltése
szabalyos.

Az Uijfehértoi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és AMI Vasvari Pal Tagintézményben a
2022/2023-as tanévben 5 a osztaly és a 3.a. osztalyosok bizonyitvanya vonatkozasaban
osztalyszintl, tételes ellendrzés tortént, melynek kitoltését rendben talaltuk.



A bizonyitvanyok vezetése teljes mértékben megfelel a jogszabalyi eldirasoknak.
Adathelyesbitést a jogszabalynak megfeleléen alkalmaznak (pl. G.Zs. 2019/2020. tanévben 3.
osztalyos bizonyitvanyoldalan). Tantargyi értékelés aloli felmentés rogzitése helyesen torténik
(pl. LM. tanul6 2020/2021-es tanévben 4. osztalyos bizonyitvanyoldaltol kezdve — adat
feltiintetve a torzslap nyomtatvanyban is; a mentesités a 29-5/2020. iigyiratszdmu
intézményvezetdi mentesitd hatarozatra hivatkozik).

2.4 Osztalynaplok

Az intézmény mindegyik feladatellatasi helyén —a KRETA-rendszerben a kétheti zarést
alkalmazza A pedagogusok - 1-2 kivétellel - naprakészen adminisztralnak. A lemaradoknak
folyamatosan jelzik, hogy lemaradtak a naplozasban. A naplozast az intézményvezetd az
ellendrzési szabalyzatban rogzitetteknek megfelelden, ellendrzi. A naplok tanévenként serverre
és kiilsé merevlemezre keriilnek mentésre.

2.5 Nyilvantartas az iskola végzett tanuldirol

A végzett tanuldkrdl az intézményvezetd sajat szerkesztésli nyilvantartast vezet, mely
teljeskortien megfelel az EMMI rendelet 106.§-aban foglaltaknak.

3. Intézményvezet6i dontéshozatali eljaras jogszeriiségének ellenérzése

3.1 A jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos iligyintézés

A tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos ligyintézés szabalyosan torténik. Tanuldi jogviszony KIR
SZNY-ben torténd rogzitése korabban az iskolatitkar feladata volt, jelenleg az
intézményvezetd-helyettes feladata. A tankdtelesek altalanos iskoldba torténd beiratkozasakor
a -sz€khelyen ¢és a tagintézményben is- minden jelentkezo6t fel tudnak venni, igy elutasito
hatarozat dokumentacié nem keletkezik.

3.2 Egyéni munkarendii tanuldi jogviszony

Egyéni munkarend: A vizsgélattal érintett tanévben a székhely intézményben, F.M.D. tanul6
részére az Oktatdsi Hivatal POK az EMUN/1185-2/2020 iigyiratszamt hatarozataban
engedélyezte az egyéni munkarendet. Az iskola igazgatdja koteles tajékoztatni a tanulot és a
szililét az egyéni munkarenddel rendelkezd kotelességeirdl és jogairdl, amely az intézmény
részEér6l nem tortént meg. Felhivtuk az igazgato figyelmét a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
75.§. (1) bekezdésének betartasara. A tanulo heti 10 6rdban bejart az iskolaba, jegyei voltak,
igy osztalyozd vizsga nem tortént meg. A végrehajtasi rendelet 64.§ (2) bekezdése alapjan
azonban osztalyozd vizsgat kell tennie a tanulonak akkor is a félévi és tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz, ha felmentették a tanorai foglalkozasokon val6 részvéte alol. Szabalytalan az
az eljaras, hogy az egyéni munkarendet kdvetd tanulot egy vagy tobb tantargybol ,,felmentik”
az osztalyoz6 vizsga alol arra hivatkozva, hogy az iskolaba jaras (heti 10 6ra) eredményeként
elegendd osztalyzattal rendelkezik a tanuld. Felhivtuk az igazgatd asszony figyelmét a
jogszabalyok betartasara.

A 2021/2022-es tanévben a Vasvari Pal Tagintézményben B.E tanuld részére az Oktatasi
Hivatal POK az EMUN/958-2/2022 tiigyiratszamt hatarozataban engedélyezte az egyéni



munkarendet. Az iskola igazgatdja koteles tajékoztatni a tanuldt és a sziilét az egyéni
munkarenddel rendelkez6 kotelességeirdl €s jogairdl, amely az intézmény részérdl nem tortént
meg. Felhivtuk az igazgatd figyelmét a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 75.§. (1)
bekezdésének betartdsara.

Az intézményvezetd a sajatos nevelési igényl tanulok esetében a szakértdi vélemények
alapjan iktatott hatdrozatokban rogziti az egyes mentesitéseket, konnyitéseket. A hatarozatot
kapja a sziilo és az irattar. A dokumentum sziil altali atvétele aldirassal dokumentalt. Az
osztalyfonok tajékoztatja az osztalyban tanitd szaktanarokat a relevans adatokrol, de az aktualis
szakértdi vélemények a pedagdgusok részére elérhetdek a neveldi helyiségben.

A beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanulok esetében a szakértdi
bizottsdgok altal készitett szakértdi véleményeket sajat szerkesztésii tablazatban Osszesitik,
mely tartalmazza: tanuld nevét, azonositd szamat, osztalyat, szakértdi vélemény szamat,
keltezését, feliilvizsgalat tanévét, kiilonleges banasmadd tipusat.

3.3 A tanulok iigyében hozott dontések és intézkedések dokumentumai

Tanulmdnyok alatti vizsga: a vizsgalattal érintett tanévekben az Ujfehértoi Erkel Ferenc
székhely intézményben nem keriilt sor semmilyen tanulmanyok alatti vizsgara. A Vasvari Pal
tagintézményben B.E. tanuld osztilyoz6 vizsga jegyzOkonyvét vizsgaltuk. Az osztilyozo
vizsga dokumentacidja az eredeti példanyban megtalalhato.

A tanuld 2022. junius 09-én irasbeli vagy szobeli vizsgat tett valamennyi tantargybol. A
20/2012. EMMI rendelet alapjan egy vizsganapon legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet
megtartani, illetve egy napra legfeljebb hdrom tantdrgybol szervezhetd vizsga. A sziilok
tajékoztatdsa irasban megtortént, azonban a levél kikiildésének idépontja és a kitlizott
vizsgaidopont kozott csak 1 hét volt. A jogszabalyok nem rendelkeznek arrdl, hogy az
intézménynek a tanulot hany nappal a kitlizott vizsgaidépont eldtt kell értesiteni az osztalyozo
vizsgak idépontjarol és beosztasarol. Ugy véljiik elvarhaté, hogy az érintett legalabb két héttel
a kitlizott elsd vizsgaidépont eldtt megkapja a tajékoztatast a kitlizott vizsgaidépontokrol és
vizsgatargyakrol.

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet koriiltekintéen hatarozza meg a vizsgak szervezésével
kapcsolatos eldirasokat. Felhivtuk az intézményvezetd figyelmét a jogszabalyok betartasara.

3.4 A tanulok fegyelmi és kartéritési iigyeinek dokumentalasa

Az intézményben a vizsgalattal érintett tanévekben nem kertiilt sor fegyelmi eljaréasra, igy ilyen
dokumentécio sem keletkezett.

4. Gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenység torvényességének vizsgalata

Mindkét FEH-en a tanulok hatranyos helyzetére, halmozottan hatranyos helyzetére vonatkoz6
dokumentéciot az iskolatitkdr gyQijti, a nyilvantartast naprakészen vezeti sajat szerkesztésii
tablazatban.



4.1 Tanuloi igazolatlan mulasztasok kezelése: A székhely intézményben a 2021/2022-€s
tanévben Sz.B. tanuld igazolatlan mulasztasat vizsgaltuk: a 10 orat meghalado igazolatlan
orarél szol6, a KRETA rendszerbdl generalt értesitést a sziilé és a Dél-Nyirségi Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgaltatd Kozpont Erpataki Intézményegysége részére (ikt.sz.: 195/2021) az
intézmény megkiildte. Ugyanezen tanulé 35 orat elérd igazolatlan mulasztasarél a KRETA
rendszerbol generalt értesitést a sziild és a DEl-Nyirségi Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltato
Kozpont Erpataki Intézményegysége (ikt.sz.: 225/2021) és a Nyiregyhazi Rendér-kapitanysag
Szabalysértési Osztaly részére (ikt. sz.: 225-1/2021) az intézmény megkiildte. Szintén Sz.B.
tanuld 62 orat elérd igazolatlan mulasztdsardl az intézmény a DéEl-Nyirségi Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgaltato Kozpont Erpataki Intézményegysége (ikt.sz.:
KLIK200401002/00040-1/2022), ¢és a SZ-SZ-B. Megyei Kormanyhivatal (ikt.sz.:
KLIK200401002/00040-2/2022) Nyiregyhazi Rendérkapitanysag Szabalysértési Osztaly
részére (ikt.sz.: KLIK200401002/00040-3/2022.)

Az Ujfehértoi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és AMI Vasvari Pal tagintézményben SZ.R.R.
1.b osztalyos tanul6 igazolatlan mulasztasat vizsgaltuk. A 10 6rat meghalad6 igazolatlan orarol

sz016, a KRETA rendszerbél generdlt értesitést a sziild részére (iktsz.: KLIK
200401004/00217-1/2022) az intézmény megkiildte

Megallapithatd, hogy az intézmény a jelzési kotelezettségének a jogszabalynak megfeleléen
eleget tett.

Az intézmény hivatalosan egy honappal a félév/tanév zarasa elétt a KRETA-rendszerben, de
jellemzéen személyesen is jelzik a sziiloknek, ha gyermekiik bukasra all. T4jékoztatjak a sziil6t
a javitas lehet6ségérol és modjardl illetve a szaktanarral torténd konzultacio lehetdségérol.

Tanuloi jogviszony KIR SZNY-ben torténd kezelése jelenleg az iskolatitkar feladata.

5. A tanulé- és gyermekbalesetek megelozése érdekében tett intézkedések
torvényességi vizsgalata

Tanulébaleseti nyilvantartas: Az Ujfehértoi Erkel Ferenc székhely intézményben a vizsgalt
tanévekben tortént olyan baleset, amelyet az Oktatasi Hivatal feliiletén rogziteni kellett: 2022-
ben 7 esetben, 2021-ben 3 esetben tortént jegyz6konyv rogzitése, a jegyz6konyv sziilo részére
torténd ataddsa valamennyi esetben alairdssal dokumentélt. A tanuldbalesetek éves
nyilvantartasara az A.Tii. 1019/b/4j r.sz. ,,Nyilvantartas tanuld- és gyermekbalesetekrdl” cimi
Patria Nyomda nyomtatvanyt hasznaljak, mely teljes szinkronban van az OH feliileten rogzitett
jegyzOkonyvekkel.

Az Ujfehértéi Erkel Ferenc Vasvari Pal Tagintézményben a vizsgélt tanévekben tortént olyan
baleset, amelyet az Oktatasi Hivatal feliiletén rogziteni kellett: 2019-ben 9 esetben, 2020-ban 3
esetben, 2021-ben 5 esetben tortént jegyzokonyv rogzitése, a jegyzOokonyv sziild részére torténd
ataddsa valamennyi esetben alairassal dokumentalt. A tanuldbalesetek éves nyilvantartasara az
A.Ti. 1019/b/yj r.sz. ,Nyilvantartds tanulo- és gyermekbalesetekrdl” cimii Patria Nyomda
nyomtatvanyt hasznaljak, mely teljes szinkronban van az OH felilleten rogzitett
jegyzOkonyvekkel.



Az alapfoku miivészetoktatds vonatkozasaban a -taniigyi dokumentumokon kiviil- az alabbiak
ellendrzésére keriilt sor:

- az Osszesitd kimutatas a téritési dij és a tandij befizetésérol,

- az eszkdz- és hangszerkolesonzési kotelezvény, az eszkdz- és hangszernyilvantarto lap

- ¢s asziil6i nyilatkozat az alapfoku miivészeti iskolaban folytatott tanulményokhoz.
Az intézmény nyilvantartja a sziilok, AMI téritési dij fizetési mddjara térténd nyilatkozatat,
azonban a mentességrol szolo intézményvezet6i dontés csak tablazat formaban érhet6 el, pl.
12/2021 iktatoszamu hatarozat, mely tartalmazza az O0sszes mentességben részesiilo tanulo
nevét, sziiletési idejét, tanszakot, évfolyamot. Adatvédelmi szempontbol az alkalmazott
hatarozat nem megfeleld. A mentességrdl sz616 hatarozatot, tanulonként sziikséges meghozni,
melynek 1 példanyat a sziil6 részére meg kell kiildeni.

Megallapitasra keriilt, hogy az Eszkoz-és hangszerkolesonzési kotelezvény illetve a
nyilvantartds bemutatéasra keriilt. A hangszerkodlcsonzési naplé 2010. szeptember 01-én keriilt
megnyitasra, melynek az utolsé kolcsonzési datuma 2020. 09. 23. Ezt kovetden
hangszerkolcsonzési kotelezvény kitoltését vezette be az intézmény. A hangszerkdlesonzési
kotelezvényen a novendék €s a sziilé adatai pontosan ki van toltve, a hangszer gyartasi ill. leltari
szama feltiintetésre keriilt. A hangszerkolcsonzési kotelezvényt a hangszeres szaktanar és a
szUl6 irta ala, ezzel igazolva a hangszer atvételét.

Az ellenérzés eredményére vonatkozo osszefoglalo megallapitasok, kovetkeztetések

A vizsgélat felmérte és értékelte az Ujfehértoi Erkel Ferenc Altalanos Iskola szabalyszerii
miikodését biztositd belsd szabalyzatokat, azok jogszabalyi eldirasoknak valdo megfelelését,
teljeskoriiségét, a miikodéshez eldirt nyilvantartdsok hasznalatat, a hasznalat szabalyszertiségét,
a gyermek ¢és ifjusagvédelmi tevékenység megvaldsulasat, valamint a tanuldbalesetek
megeldzésére tett intézkedéseket.

A szabalyzatok ellendrzése tételesen, a taniigyi nyilvantartasok ellendrzése mintavételezéssel
tortént.

A helyszini ellendrzések soran az intézmeény vezetdjével folytatott személyes megbeszélésen
az egyéb vizsgalati modszerekkel nem ellendrizhetd témakrol az intézményvezetd megadta a
kért felvilagositast, tajékoztatast.

Az intézmény miikodéséhez sziikséges alapdokumentumok maradéktalanul rendelkezésre
allnak.

A vizsgalt terlileteken miikodést veszélyeztetd problémakat az ellendrzés nem tart fel.

Az ellendrzés altal a vizsgalat soran megfogalmazott, intézkedést igénylo javaslatok:

1. Megallapitas: A dokumentumban a nem hatilyos jogszabalyokra vonatkozo
hivatkozasok ne szerepeljenek (pl. a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo
2013. évi CCXXXIIL torvény; a 4/2017. (IV. 10.) EMMI rendelet a tankonyvvé,
pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitds, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai



tankonyvellatas rendjérol szolo 17/2014. (I11. 12.) EMMI rendelet, illetve a 18. és a 20.
oldalon még a kozoktatasi torvény szerepel).

Javaslat: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat feliilvizsgélata, jogszabalyi hivatkozasok
aktualizalésa.

Megallapitas: Az intézmény ligyviteli és iratkezelési szabalyzattal rendelkezik, de az

N

nem tartalmazza a Poszeidon iktatasi rendszer bevezetésébol adddd modositasokat,
illetve a szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésére vonatkozd szabalyozasokat.
Javaslat: A szigorGi szamadasi nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyozas
valamint a Poszeidon iktatasi rendszer alkalmazéasahoz kapcsolodo szabalyozas jelenjen
meg az ugyviteli és iratkezelési szabalyzatban valamint a szigord szdmadasu
nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyozéds az érintett dolgozok munkakori
leirasaban is.

Megallapitas: Az Ujfehértéi Erkel Ferenc Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti
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Iskola székhelyén az egyéni munkarendet kovetd tanuldt az intézmény-vezetd
felmentette az osztalyozé vizsga aldl, arra hivatkozva, hogy az iskolaba jaras (heti 10
ora) eredményeként elegendd osztalyzattal rendelkezik a tanuld.

Javaslat: A tanulmanyok alatti vizsgan — igy az osztalyozd vizsgakon is — a vizsgat
szervezd intézménynek kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy a tanulméanyok alatti
vizsgakra vonatkozd jogszabalyokat maradéktalanul betartsa, valamint a vizsgak
dokumentalasat és értékelését az intézmény vizsgaszabalyzatdnak megfelelden végezze.
Vizsgalja feliil az intézmény az osztalyozé vizsga szabalyozasat, ha sziikséges végezze
el annak modositasat.
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Megéllapitds: A Vasvari Pal tagintézményben az egyéni munkarendet kdvetd tanuld
2022. julius 09-én irasbeli és szobeli vizsgat tett valamennyi tantargybol. A 20/2012.
EMMI rendelet alapjan egy vizsganapon legfeljebb harom irasbeli vizsgét lehet
megtartani, illetve egy napra legfeljebb harom tantargybol szervezhetd vizsga. A sziilok
tajékoztatasa irdsban megtortént, azonban a levél kikiildésének idépontja és a kitlizott
vizsgaiddpont kozott csak 1 hét volt. A jogszabalyok nem rendelkeznek arrdl, hogy az
intézménynek a tanulot hany nappal a kitlizott vizsgaiddpont eldtt kell értesiteni az
osztalyozo vizsgak idépontjardl és beosztasarol. Ugy véljiik elvarhatd, hogy az érintett
legalabb két héttel a kitlizott elsd vizsgaidOpont eldtt megkapja a tajékoztatast a kitlizott
vizsgaidOpontokrol és vizsgatargyakrol

Javaslat: Vizsgalja feliil az intézmény az osztalyozo vizsga szabalyozasat, ha sziikséges
végezze el annak modositasat.

Megallapitds: A térités és tandij mentességrol szold intézményvezetdi dontés csak
tablazat forméaban érhetd el, pl. 12/2021 iktatdszamu hatarozat, mely tartalmazza az
0sszes mentességben részesiild tanuld nevét, sziiletési idejét, tanszakot, évfolyamot.
Adatvédelmi szempontbdl az alkalmazott hatarozat nem megfeleld.

Javaslat: A mentességr6l szo6lo hatarozatot, tanulonként készitse el az intézmény,
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melynek 1 példanyat a sziilé részére meg kell kiildeni.

Az ellendrzés altal a vizsgalat soran megfogalmazott, intézkedést nem igénylo javaslatok:



6. Megaéllapitas: A beirasi naploban tobb esetben tortént a grafitceruzaval torténd kitoltés,
mely hivatalos dokumentumban nem alkalmazhato.

Javaslat: A kitoltési tmutatd egyértelmiien megfogalmazza, hogy a kitoltést csakis
tintaval torténhet. Kérjiik az utmutat6 elolvasasat.

Megéllapitds: A beirasi napldé a sajatos nevelési igényli tanulok esetében nem
tartalmazza teljes korlien a jogszabalyban eldirt tartalmi elemeket.

Javaslat: A beirasi naploba torténé BTMN/SNI adat bejegyzésekor forditsanak kiemelt
figyelmet a jogszabalyban elGirt tartalmak felvezetésére.

A jelentéstervezet (14 oldal) tartalmat az intézmény vezet6je megismerte.
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Nyiregyhaza, 2023. marcius 10.

Ellendrzést végezte:

Csap6 Gabriella Pivnyikné Filep Anita



